ZARZADZENIE nr 16/2024
Dyrektora Miejskiego Zarzgdu Drég w Rzeszowie
7 dnia 4 czerwcea 2024 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu organizacyjnego Miejskiego

Zarzadu Dréog w Rzeszowie

- Na podstawie § 3 ust. 4 statutu Micjskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie (nadanego uchwatg

nr LXXTV/1259/2010 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 kwistnia 2010 r., zmieniong uchwata
nr LVI/1071/2013 z dnia 9 lipca 2013 r., uchwata nr LXXIV/1353/2014 z dnia 29 kwietnia
2014 1. oraz uchwala nr LXV1I/1446/2022 z dnia 30 sierpnia 2022 r., zatrzadzam, co nastepuje:

§ 1

W zarzadzeniu nr 12/2017 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie z dnia
14 czerwea 2017 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Drég
w Rzeszowie (tekst jednolity ogloszony Zarzadzeniem nr 19/2022 Dyrektora MZD
w Rzeszowie 2 22.06.2022 r. z pézn. zm.) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 16 w ust. 2 dodaje si¢ punkt 29 w brzmieniu:

2)

»29)

zlecanie okresowego audytu bezpieczefistwa informacji w  systemach

informatycznych”,

§ 16 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

7. DZIAL REALIZACJI INWESTYCJI - TI

Do zadan dziatu nalezy w szczegéinoéci:
1) wzakresie drdg i obiektoOw inzynierskich:

a)
b)

uczestnictwo W procesie przygotowania inwestycji prowadzonym przez Dziat
Przygotowania Inwestycji,

przejgcie z Dziaku Przygotowania Inwestycji, potwierdzone na protokole
przekazania, kompletnej dokumentacji projektowej wraz z innymi dokumentami
niezbednymi do realizacji inwestycji, ze wskazaniem poniesionych nakladéw i
kosztéw na dane zadanie,

realizacja zadan dotyczacych budowy drég i obiektéw inZynierskich, w tym
réwniez realizowanych w tgybie ,,zaprojektuj i wybuduj”, w szezegdlnodei:
planowanie dzialan inwestycyjnych w zakresie budowy/przebudowy drog
i obiektéw inzynierskich, w tym planowanie kosztdéw inwestycji,

zlecanie wykonawstwa tob6t drogowych w zakresie budowy/przebudowy drog
i obiektow inZynierskich oraz nadzor nad ich realizacja,

zlecanie wykonawstwa rob6t na wykonanie zabezpieczen przed halasem na
istniejacych drogach, w razie wystgpienia takiej koniecznosei,

prowadzenie nadzoru inwestorskiego w rozumieniu Ustawy Prawo budowlane,



2)

g)
h)

prowadzenie kontroli technicznej —wykonawstwa rob6t na inwestycjach
nadzorowanych przez inwestora zastgpezego,

sporzadzanie informacji i gromadzenie danych dotyczacych realizowanych zadag,
odbiory czeSciowe, koficowe robdt zamawianych przez dzial, a takze udzial
w odbiorach koficowych robét zamawianych przez inne dziaty,

przygotowywanie matetiatow do uzyskania pozwolen na uzytkowanie wykonanych
obiektow budowlanych,

rozliczenie inwestycji i sporzadzanie dowodéw (OT) przyjecia §rodka trwatego do
uzytkowania,

przekazanie do Biura Gospodarki Mieniem Urzedu Miasta Rzeszowa nakladéw
poniesionych na budowe kanalizacji deszczowych, _
przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbednych dokumentéw do utrzymania
kanalizacji deszezowych przez. Wydziat Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta
Rzeszowa,

przekazywanie do innych komorek organizacyjnych MZD: Dziatu Bwidencii,
Dziatu Utrzymania, Dzialu Sterowania Ruchem, Dziatu Organizacji Ruchu
wszystkich niezbednych dokumentéw po zakoficzeniu inwestycji,

uczestniczenie w przegladach gwarancyjnych organizowanych przez Dzial
Utrzymania na zrealizowanych uprzednio zadaniach inwestycyjnych,

badanie (ocena) wplywu robét drogowyeh na bezpieczenstwo ruchu drogowego
i kontrola tymezasowej organizacji ruchu ustalonej na czas prowadzenia robdt,
udzial w pracach zespolu ds. opiniowania projekiéw  inwestycyjnych
i remontowych (ZOPI),

opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji-projektowej przedloZonej przez inne
komérki organizacyjne MZD w Rzeszowie, inne jednostki Giminy Miasta Rzeszow
oraz podmioty zewngtrzne, w zakresie branzy drogowej oraz odwodnienia korpusu
drogowego, przebudowy i zabezpieczenia urzadzen obcych (cieptowniczych,
wodnych, kanalizacyjnych), _

opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowej w zakresie drogowych
obiektow inzynierskich, przediozonej przez inne komorki MZD w Rzeszowie, inne
jednostki Gminy Miasta Rzeszow oraz podmioty zewngtrzne,

prowadzenie spraw dotyczacych szkod poniesionych przez osoby trzecie w zwiazku
z realizacja zadan dziahs w zakresie budowy drog i obiektéw inzynierskich,
uczestniczenie - w razie potrzeby - w kontrolach stanu drog prowadzonych przez
Dziat Utrzymania,

wykonywanie zadafl w zakresie przygotowania i wprowadzania danych dotyczacych
wyposazenia drog zamawianego przez dziat w zakresie budowy drdg i obiektéw
inzynierskich, do drogowego programu ewidencyjnego uzywanego w MZD
w Rzeszowie - stosownie do regulacii przyjetych w odrebnych przepisach
wewngtrznych,

po zakoficzeniu inwestycji przekazywanie do Dziatn Bwidencji informacji
dotyczacej zakresu i lokalizacji wybudowanego kanatu technologicznego (w formie
tabelarycznej 1 zatacznika mapowego) celem wprowadzenia do ewidencji, a
nastepnie przekazania Prezesowi Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

w zakresie ofwietlenia miasta:

a)

realizacja zadaf inwestycyjnych w zakresie o§wietlenia ulicznego, iluminacji
miejsc architektonicznych, w szczegdino§ei:

planowanie dziatan inwestycyjnych dotyczacych oswietlenia, w tym planowanie
kosztéw energii elektrycznej,



- zlecanie wykonania dokumentacji projektowej i rob6t oraz nadzér nad ich
realizacja,

- prowadzenie nadzoru i kontroli technicznej nad wykopawstwem zaméwionych
prac,

- sporzadzanie informacji 1 gromadzenic danych dotyczacych realizowanych zadaf,

- odbiory czgéciowe, konicowe robdt zamawianych przez dziat,

- rozliczanie inwestycii i sporzadzanie dowodéw przyjecia §rodka trwatego do
uzytkowania (OT),

- uczestniczenie w przegladach gwarancyjnych  dotyczacych  oéwietlenia
prowadzonych przez Dziat Utrzymania,

- udziat w pracach zespolu ds. opiniowania  projekiow inwestycyjnych
i remontowych (ZOPI),

b) opiniowanie i uzgadnianic dokumentacji projektowej w zakresie oéwietlenia
ulicznego, iluminacji miejsc architektonicznych, zamawianych przez dziat,
przedlozonej przez inne komoérki MZD w Rzeszowie, inne jednostki Gminy Miasta
Rzeszow oraz podmioty zewnetrzne,

¢) prowadzenie spraw dotyczacych szkéd poniesionych przez osoby trzecie w zwiazku
z realizacja zadan dziah,

d) wykonywanic zadaf w zakresie przygotowania i wprowadzania danych dotyczacych
wyposazenia drég zamawianego przez dzial, do drogowego programu
ewidencyjnego uzywanego w MZD w Rzeszowie - stosownie do regulacji
przyjetych w odrgbnych przepisach wewnetrznych,

3) wspblpraca z Dzialem Przygotowania Inwestycji w zakresie przygotowania umoéw z
inwestorami inwestycji niedrogowych, dotyczacych budowy, przebudowy diég oraz
kontrola realizacji uméw w zakresie dotyczacym budowy, przebudowy drog,
w szczegdblnodci : '
a) kontrola rozpoczecia i przebiegu realizacji robét,

b) kontrola odbioréw robét oraz udzial w odbiorze kofcowym,

¢) przygotowanie  dokumentéw  dotyczacych  przejecia od  inwestora
wybudowanej/przebudowanej drogi oraz zapewnienie przekazania dokumentacji
wymaganej przepisami ustawy prawo budowlane wraz z aktami wykonawczymi do
ustawy,

d) przekazanie wymaganej dokumentacji do komérek organizacyjnych zajmujacych sie
utrzymaniem drog i jej elementéw oraz do Dzialu Ewidencii,

€) kontrola realizacji innych postanowiefi uméw w zakresie kompetencii dziaty”,

3) § 16 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
»3. DZIAEL, UTRZYMANIA - TU

Do zadaf dziatu nalezy w szczeg6Inosoei:

1) realizacja zadafi dotyczacych bieZzacego utrzymania drég, drogowych obiektow
inzynierskich, w tym utrzymania zimowego; regulacji, wymiany i uzupelniania
zlokalizowanych w drogach wlazéw studni i wpustéw kanalizacji deszczowej, stuzacej
do odwodnienia drig oraz realizacja zadaf dotyczacych remontéw drdg i drogowych
obiektéw inZynierskich, w szczegblnosci:

a}) opracowywanie plandéw biezacego utrzymania i remontéw z okreSleniem zakresn
rzeczowego, potrzeb finansowych, planowanych terminéw realizacji zadaf oraz



2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustalanie zasad dotyczacych warunkéw technologicznych wykonywania robot
remontowych biczacego utrzymania na drogach i obicktach mostowych,

b) przygotowanie dokumentow dotyczacych zgloszen robdt niewymagajacych
pozwolenia na budowe,

¢) zlecanie wykonawsiwa biezacego utrzymania i remontéw oraz prowadzenie nadzoru
i kontroli technicznej nad wykonawstwem zleconych robot,

d) dokonywanie odbioréw czeciowych, koficowych i gwarancyjnych zleconych robot
i rozliczanie tych prac,

¢) badanie (ocena) wplywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego
i kontrola tymezasowej organizacji ruchu ustalonej na czas prowadzenia robot,

f) przeprowadzanie bieZacych kontroli stanu drég 1 drogowych obiektéw inzynierskich
oraz podejmowanie dziatafi w celu naprawy tych drog i obicktéw badz
wprowadzenia ograniczen ruchu albo zamkniecia drogi lub obiektu dla ruchu, w
przypadkach, gdy wymaga tego stan techniczny, a odbywajacy sig tam ruch moze
spowodowaé zniszczenie element6w drogi lub obiektu,

zapewnienie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow inzynierskich,

zgodnie z ustawa prawo budowlane (przy udziale - w razie potrzeby - pracownikdw

Dzialu Realizacji Inwestycji), polegajace na sprawdzeniu stanu technicznego obicktow

budowalnych oraz przydatnosei do uzytkowania obiektow budowlanych i estetyki

obicktéw i ich otoczenia ze szezegblnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczefistwa ruchu drogowego, w tym weryfikacja cech i wskazanie usterek, kiore
wymagaja prac konserwacyjnych lub naprawczych,

udziat w odbiorach koficowych robot zamawianych przez inne dzialy,

udziat w pracach zespotu ds. opiniowania projektéw inwestycyjnych i remontowych

(ZOP),

dokonywanie odbioréw gwarancyjnych drog i drogowych obiektéw inzynierskich

srealizowanych jako inwestycie, przy udziale pracownikéw Dzialu Realizacji

Inwestycji,

prowadzenie spraw dotyczacych szkod poniesionych przez osoby trzecic w zwigzlm

z wykonywaniem zadan dzialu,

wykonywanie zadaf w zakresie przygotowania 1 wprowadzania danych dotyczacych

wyremontowanych drog i drogowych obiektéw inzynierskich, do drogowego programu

ewidencyjnego funkcjonujacego w jednostce, w tym prowadzenie dziennikéw objazdu
i ionych dokumentéw w zakresie wynikajacych z przepiséw prawa 1 regulacji
przyjetych w przepisach wewnetrzaych,

przekazywanie do Dzialu Bwidencji dokumentéw dotyczacych obiektéw drogowych

i inzynierskich, w celu prowadzenia okre§lonej przepisami ewidencii,

przygotowanic 1 realizacja zadafl inwestycyjnych, dotyczacych ulozenia nawierzchni

mineralno — asfaltowych na ulicach o nawierzchniach tuczniowych; wzmocnienia

istniejacych nawierzchni ulic; wykonania poszetzenia ulicy oraz wykonania prostych

odcinkéw chodnikéw (bez wykonywania kanalizacji deszczowej) usytuowanych w

pasie drogowym, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie plandw zadail inwestycyjnych,

b) przygotowanic dokumentow dotyczacych zgloszefi r1obbt niewymagajacych
pozwolenia na budowe,

c) prowadzenie nadzoru i kontroli technicznej nad wykonawstwem realizowanych
inwestycji, '

d) sporzadzenie informacji i gromadzenie danych, dotyczacych realizowanych zadan,

e) dokonywanie odbioréw czefciowych, koficowych i gwarancyjnych zleconych robot
(prac) i rozliczenie tych robot (prac),



f) rozliczenia inwestycji i sporzadzanie dowodéw (OT) przyjecia érodka trwatego do
uzytkowania,
10) w zakresie odwietlenia miasta:

a) realizacja zadafi dotyczacych biezacego utrzymania ogwietlenia ulicznego,
iluminacji obiektdw i miejsc architektonicznych, oéwietlenia swiatecznego, kanaléw
technologicznych oraz platform i dZwigéw osobowych w pasach dro gowych, a

- takze zadafi dotyczacych dostawy i dystrybucji energii, w szczegblnodcei:
przygotowanie planow dotyczacych biezacego utrzymania i energii,
zlecanie wykonawstwa biezacego utrzymania i energii,
— prowadzenie nadzoru i kontroli technicznej na wykonawstwem zleconych robét,
sporzgdzanie informacji i gromadzenie danych dotyczacych realizowanych Zadan,
~ odbiory czeSciowe, koficowe rob6t zamawianych przez dzial, a takze udziat
w odbiorach koficowych rob6t zamawianych przez inne dzialy,

— badanie (ocena) wplywu rob6t drogowych na bezpieczefistwo ruchu drogowego,

b} prowadzenie okresowych przegladéw urzadzen elektrycznych,

¢) prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem i rozliczaniem, sprawdzaniem

i analizowaniem kosztéw ponoszonych przez Zarzad na o§wietlenie miasta,
d) przygotowanie dokumentacji do wnioskéw o odszkodowania oraz zglaszanie szkéd
majatkowych, ktére wystapily w wyniku wypadkéw, kolizji tub aktdw wandalizmu
w odwietleniu ulicznym,
11) w zakresie prowadzenia spraw wodnoprawnych:

a) rozpairywanie bieZacej korespondencji, przyjetych skarg oraz wiioskéw w zakresie

prowadzonych spraw wodnoprawnych,

b) archiwizacja oraz biezaca analiza uzyskanych pozwolern i operatow

wodnoprawnych,

¢) monitorowanie wykonania uzyskanych przez MZD pozwolefi wodnoprawnych,

d) opiniowanie operatéw wodnoprawnych,

e) przygotowanie materialdw niezbednych do zawarcia uméw na uzytkowanie gruntow

pokrytych wodami”,

4) w § 16 w ust. 11 dodaje si¢ punkty 26 i 27 w brzmieniu:

»20) prowadzenie ewidencji kanaléw technologicznych na podstawie informacii
przekazanych z Dziatu Realizacji Inwestycji,
27)przekazywanie Prezesowi Urzedu Komunikacji Elektronicznej informacii o kanatach
technologicznych na zasadach i w terminach wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw prawa”,

5) §19 ust. 1i2 otrzymujg brzmienie:

»1. Dyrektor podpisuje osobiscie:

1) zarzadzenia,

2) polecenia sluzbowe,

3) protokely i zalecenia pokontrolne z przeprowadzonych w Zarzadzie kontroli,

4) dokumenty z zakresu prawa pracy,

5) odpowiedzi na skargi, o ktérych mowa w KPA, sktadane w Zarzadzie,

6} odpowiedzi na wnioski, o ktérych mowa w KPA, dotyczace spraw prowadzonych
w komorkach podlegtych stuzbowo,

7) umowy powstajace w Zarzadzie, z wyjatkiem tych, ktdre nie mieszezg sie w
zakresie posiadanego przez Dyrektora upowaznienia,



8) zlecenia (uproszczone umowy) powstajace w Zarzadzie,

9) wnioski o zmiany w planie finansowym MZD i wieloletniej prognozie finansowej
Gminy (WPF),

10)dokumenty ~okreslone w umowach o dofinansowanie, dotyczace zadan
wspoHinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

11) korespondencjg i inne dokumenty powstajace w zwigzku z wykonywaniem zadan w
komorkach podlegtych stuzbowo, z wyjatkiem podpisywanych samodzielnie przez
kierownikéw komérek organizacyjnych na podstawie otrzymanych od Dyrektora
petnomocnictw,

12) inne dokumenty zastrzezone do podpisu Dyrektora.

2. W ramach podzialu zadan Zastgpcy Dyrektora podpisuja samodzielnie nastepujace
dokumenty powstajace w komoérkach podlegtych stuzbowo:

1) dokumenty powstajace podczas procedury udzielania zaméwien publicznych z
wyjatkiem dokumentéw wymienionych w ust. 1 pkt 7138,

2) decyzje administracyjne 1 inne pisma powstajace W  postgpowaniu
administracyjnym, na podstawie otrzymanego od Prezydenta upowaznienia,

3) odpowiedzi na wnioski, o ktorych mowa w KPA,

4) korespondencjg i inne dokumenty powstajace W zwiazku z wykonywaniem zadaf w
komérkach podleglych stuzbowo, z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu Dyrektora
oraz dokumentéw podpisywanych samodzielnie przez kierownikow komorek
organizacyjnych, zastgpcow kierownikow komérek organizacyjnych, na podstawie
otrzymanych od Dyrektora pelnomocnictw™.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 czerwca 2024 roku.
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